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JOB DESCRIPTION 

 

Bagian : Supervisor / Koordinator Transport  Berlaku : 1 Agustus 2021 

URAIAN 

1. Bertanggung jawab kepada Manager Transport dan Kepala Cabang (khusus Cabang) 

2. Memastikan Operasional MT berjalan sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan. 

3. Memastikan para AMT sudah mengerti tujuan dan kwantity yang akan diantar. 

4. Memastikan AMT melakukan daily checklist setiap hari. 

5. Memastikan DO sesuai jadwal. 

6. Mengawasi semua perbaikan mt di dalam/luar pool & berkoordinasi dgn atasan utk 

approval 

7. Mengawasi kinerja krani gudang 

8. Mengawasi kinerja staff di pool (mekanik, satpam & krani) 

9. Pengecekan rutin mt per tgl 1 & 15 (check list rutin) 

10. Menggantikan fungsi spv depot bila ada yg berhalangan 

11. Memastikan Standar Keselamatan Kerja dijalankan di semua area yang menjadi 

tanggungjawabnya. 

12. Membantu atasan dalam penyelesaian masalah yang timbul dalam Departemen. 

TANGGUNG JAWAB 

1. Mengawasi dan memonitor seluruh kegiatan MT dan AMT di wilayahnya. 

2. Memastikan Implementasi ISO 45001 : 2018 dilaksanakan 

WEWENANG 

1. Memeriksa kondisi kendaraan MT 

PERSYARATAN TEKNIS 

1. Menguasai sistem maintenance 

2. Mampu menyusun strategi 

QUALIFIKASI 

1. Pria maximal 45 tahun 

2. Minimal tamatan S1 sederajat 

3. Pengalaman kerja sebagai Supervisor Transport minimal 2 thn 

PELATIHAN YANG DIBUTUHKAN 

1. Warehouse Management 

2. ISO 9001 : 2015 & ISO 45001 : 2018 

3. Leadership 

4. Effective Communication 

5. Health Safety Environment 

HUBUNGAN KERJA 

1. Internal (Semua unit Perusahaan) 
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JOB DESCRIPTION 

 

DIBUAT OLEH 

Nama   

Jabatan Manager Transport   

Tanda Tangan Tanggal  

DIKETAHUI OLEH 

Nama Darmawan  

Jabatan Manager HR-GA  

Tanda Tangan Tanggal  

DISETUJUI OLEH 

Nama Mustika Lautan  

Jabatan Direktur  

Tanda Tangan Tanggal  

 


